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Instruccion 6/2011, de la Secretaria General de la Administracion de
Justicia, por la que se establecen los criterios comunes de nombramiento
de Secretarios en el ambito de la practica de diligencias de entrada y

registro simultaneas

El Plan Estratégico de Modernizacion de la Justicia 2009-2012 preve,
entre las acciones previstas para la protocolizacion de tramites vy
procedimientos y el establecimiento de criterios sobre cuestiones que afectan al
régimen de funcionamiento interno del colectivo de Secretarios Judiciales, el
dictado de una instruccion general para fijar los criterios comunes de
nombramiento de Secretarios en el ambito de la practica de diligencias de

entrada y registro.

La determinacion de esos criterios comunes responde a la necesidad de
establecer un sistema agil y eficaz que dé cobertura a este tipo de situaciones.
Por ello, el principal objetp de la presente instruccion es el establecimiento de
un método que permita la rapida designacion de los Secretarios Judiciales que
deban intervenir en las diligencias de entrada y registro simultaneas,
asegurando una respuesta inmediata ante este tipo de contingencias, siempre

de caracter urgente.

Dicho método comprende un conjunto de actuaciones que responden a

los siguientes principios:

a) Estandarizacion
Los criterios que se establezcan para la intervencion de los Secretarios
Judiciales en la practica simultanea de varias diligencias de entrada y registro
deben ser homogéneos en todo el territorio nacional.
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b) Predeterminacion

Esos mismos criterios deben estar predeterminados. Con ello se
garantiza, en primer lugar, una actuacion rapida y eficaz, acorde con las
necesidades que impone este tipo de intervenciones. Ademas, esa misma
caracteristica favorece la conciliacion de la vida familiar y laboral del secretario
judicial, para quien resulta mas predecible su posible participacion en tales

diligencias.

c) Voluntariedad

Aun cuando, segun los casos, la participacion de los secretarios
judiciales en este tipo de actuaciones puede ser obligatoria, se debe permitir

que muestren su voluntad expresa en ser llamados preferentemente.

d) Seguridad

El método que se establezca para la designacion de los Secretarios
Judiciales que deban intervenir en las diligencias de entrada y registro
simultaneas sera eficaz en tanto que el sistema resulte seguro. Asi, se han de
prever garantias que permitan la localizacion y llamamiento de quienes
muestren un interés preferente en ello, al tiempo que resulten de aplicacion
directa medidas disponiendo la intervencién obligatoria cuando no hubieren

voluntarios o concurran razones de urgencia y necesidad.

e) Agilidad

En todo caso, el sistema establecido ha de ser agil. Asi lo exige la
respuesta inmediata que debe darse a las necesidades surgidas en el curso de
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una investigacion judicial, y a ello ha de contribuir la predeterminacion de los
turnos o el orden en que deban ser designados los Secretarios Judiciales que

intervengan en este tipo de actuaciones.

Es de especial relevancia el papel que deben asumir los Secretarios
Coordinadores Provinciales que, entre las funciones inherentes a su cargo,
deben asumir la ejecucion de cuantas actuaciones resulten necesarias para
asegurar el efectivo cumplimiento de las medidas objeto de la presente

instruccion.

f) Flexibilidad

Con todo, el método que se establezca para articular el proceso para el
nombramiento de los Secretarios Judiciales que participen en entradas y
registro simultaneas debe ser flexible, haciendo posible que, cuando las
circunstancias lo exijan, primen ante todo las necesidades del servicio y la

seguridad de que éste quede debidamente atendido.

En su virtud, dispongo:

Articulo 1. Ambito objetivo.

La presente instruccion recoge los criterios comunes que deben seguir
los Secretarios Coordinadores Provinciales para la determinacion de los
Secretarios Judiciales que han de participar en entradas y registros

simultaneas. La intervencion puede encomendarse a Secretarios Judiciales con
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destino en odrganos de distinta clase, incluso en organos de ordenes

jurisdiccionales distintos al penal.

Asi pues, quedan comprendidas en esta instruccion las intervenciones
que los Secretarios Judiciales lleven a cabo cuando, sin estar prestando
servicio de guardia, participen en las entradas y registro simultaneas que hayan

sido acordadas por érgano judicial en que no estén destinados.

Articulo 2. Formacion de listados para el lamamiento preferente

Los Secretarios Coordinadores Provinciales ofreceran a todos los
Secretarios Judiciales de cada Partido Judicial la posibilidad de solicitar su
inclusiéon en un turno voluntario y preferente de llamamiento para la
intervencion en las entradas y registros simultaneos. De haber varios
interesados seran ordenados de inicio conforme a los criterios previamente

fijados por el propio Secretario Coordinador.

Articulo 3. Régimen de los secretarios que integren el turno para el

llamamiento preferente en la practica de diligencias de entrada y registro.

La integracion en el turno para el llamamiento preferente de entradas y
registros obliga a los secretarios judiciales a estar localizables por el Secretario
Coordinador Provincial a través del medio que éste establezca, y en disposicion
de intervenir para la practica de las diligencias de entrada y registro

simultaneas cuando sean llamados.
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Cuando, sin causa justificada, un Secretario Judicial se niegue a
intervenir en determinada actuacion para la que ha sido requerido por razén de
su interés en el llamamiento prioritario, sera excluido de posteriores
llamamientos de este tipo, sin perjuicio de que pueda serlo de modo obligatorio

y forzoso, incluso tras aquella primera negativa.

Articulo 4. Llamamiento en casos de urgencia o necesidad

Aunque la regla general sera acudir a los integrantes del turno voluntario
para la cobertura de las entradas y registros simultaneas, en modo alguno la
integracion en dicha bolsa generara la obligatoriedad para el Secretario
Coordinador Provincial de aplicar esta regla, de modo que, atendiendo a las
circunstancias de cada caso y por razones de urgencia y necesidad, el
Secretario Coordinador podra aplicar directamente los criterios obligatorios de

sustitucion.

Articulo 5. Llamamiento para la practica de diligencias de entrada y

registro simultaneas.

En cuanto el Secretario Coordinador Provincial tenga noticia de la
necesidad de designar a uno o varios secretarios judiciales para la practica
simultanea de entradas y registro en domicilio, hara llamamiento a quienes
hubieren solicitado la inclusion en el turno voluntario a que se refiere el articulo

2, conforme al orden que se hubiere establecido.

Cuando no hubiere interesados en ese llamamiento preferente o si se

hubiere agotado la lista por la intervencion simultanea de quienes la integren,
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se llamara a otros Secretarios Judiciales conforme al orden previsto en el

articulo 6.

Articulo 6. Reglas para determinar la prioridad en el llamamiento de los

secretarios judiciales a participar en las entradas y registro simultaneas.

La asistencia a las diligencias de entrada y registro simultaneas sera
realizada por el Secretario Judicial que preste servicio en el érgano que la haya
acordado, o al que se haya encomendado si se trata de cooperacion judicial. A
este fedatario acompafaran tantos Secretarios Judiciales como diligencias

hayan de practicarse simultaneamente, siempre que sea posible.

De no haber interesados en el llamamiento preferente o cuando se
hubiere agotado la lista para la intervencion simultanea de quienes la integren,
el Secretario Coordinador Provincial llamara a los restantes Secretarios

Judiciales conforme al siguiente orden:

1°. El Secretario Judicial que se encuentre presentando el servicio de

guardia.

2° Los Secretarios Judiciales que prestan servicio en el resto de
Juzgados de Instruccion o de 12 Instancia e Instruccion, segin un turno
rotatorio, comenzando por el titular del Juzgado n° 1 y continuado de

forma ascendente.

3° Los Secretarios Judiciales que prestan servicios en el resto de
organos del partido judicial dentro del orden jurisdiccional penal, de
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acuerdo con un turno rotatorio comenzando con el Juzgado de Violencia
Sobre la Mujer, Juzgado de Menores, Juzgado de Vigilancia
Penitenciaria por este orden, y seguidamente Juzgados de lo Penal

comenzando por el n° 1.

4°, Los Secretarios Judiciales que prestan servicios en los Juzgados del
orden civil, segun un turno rotatorio, comenzando por el titular del
Juzgado de 12 Instancia n® 1 y continuado de forma ascendente. A estos
efectos el Juzgado Mercantil, en los partidos judiciales en los que exista,

se considerara como el de superior numeracion.

5°. Los Secretarios Judiciales que prestan servicios en los Juzgados de
lo Social, segun un turno rotatorio, comenzando por el titular del Juzgado
de lo Social n° 1 y continuado de forma ascendente.

6°. Los Secretarios Judiciales que prestan servicios en los Juzgados de
lo Contencioso Administrativo, segun un turno rotatorio comenzando por
el titular del Juzgado de lo Contencioso Administrativo n°1 y continuado
de forma ascendente.

7°. Posteriormente el Secretario Judicial destinado en el Servicio Comun

de Notificaciones y Embargos.

8°. Los Secretarios Judiciales destinados en la Audiencia Provincial
segun un turno rotatorio en orden ascendente dentro de las secciones

penales.
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92. Los Secretarios Judiciales destinados en la Audiencia Provincial,
segln un turno rotatorio en orden ascendente dentro de las secciones

civiles.

Articulo 7. Efectos econdmicos de la participacion en entradas y registro

simultaneas.

Los Secretarios Coordinadores Provinciales remitiran mensualmente a la
Subdireccion General de Recursos Econémicos de la Direccion General de
Relaciones con la Administracion de Justicia, certificacion comprensiva de la
identidad de los actuarios, las diligencias que motivaron su actuacion y el
objeto de la misma. Ademas, la participacion de los Secretarios judiciales en
entradas y registro simultaneas podra incluirse en la correspondiente
declaracion de productividad segun lo previsto en la normativa reguladora de la

misma.

Notifiquese la presente Instruccion a los Secretarios de Gobierno,
quienes la pondran en conocimiento de los Secretarios Coordinadores

Provinciales, ateniéndose en lo suce\sivo a su contenido.

La presente Instrucci -\ entrara en vigor al dia siguiente de su

publicacion. \

o

= :iase de/la Mata Amaya

AR e 2
Secretario General de la Administracion de Justicia
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